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GHID PENTRU REALIZAREA LUCRARII DE LICENTA/DISERTATIE
PENTRU PROGRAMELE DE STUDII de LICENTA/ MASTERAT pe DOMENIILE:
ADMINISTRATIE PUBLICA SI DREPT

Activitatea de elaborare a lucririi trebuie si reprezinte o continuare fireasca a activitifii de cercetare

inceputd de student pe parcursul anilor de studiu. Lucrarea in esentd presupune a dezvolta o cercetare
stiinfificd de un anumit nivel, in domeniu. Lucrarea de licenta este una din dovezile competentei profesionale
care poate fi etalatd in demersul pentru obtinerea unui loc de muncia .

O lucrare de licentd sau disertatie trebuie si reprezinte si si faci dovada unei activitifi de

documentare si cercetare reale.

Lucrarea si fie fundamentatid pe tratate de baza de specialitate, evidentiindu-se acest aspect cu

prilejul sustinerii si a intocmirii listei bibliografice.

studii.

A)

a)

b)
c)
d)
€)

De asemenea, trebuie sd se sprijine §i pe articole publicate in reviste de specialitate sau culegeri de

Forma lucrarii
Coperta este prezentata in anexa §i va cuprinde urmatoarele elemente::

Universitatea Petru Maior din Tirgu Mures

Facultatea de Stiinte Economice, Juridice si Administrative

Specializarea: Administratie publica sau Drept (dupi caz)

Lucrare de diplomai sau lucrare de disertatie

Coordonator stiintific: Gradul didactic, numele i prenumele cadrului didactic

Absolvent: Numele si prenumele

Anul: 2017

Pe coperta interioard a lucrdrii urmeazi sa fie prezente toate elementele de mai sus, cu exceptia

formulei ,,Lucrare de diploma”, in locul ciireia se va trece intocmai titlul lucririi.

B)

Cuprinsul

Lucrarea trebuie si contina obligatoriu urmétoarele elemente:

1. Pagina de titluy;

2. Pagina de gardi in formatul electronic obtinuti de la secretariatul facultitii sau descércat de pe

site-ul www.upm.ro

Cuprinsul;

Introducere (1-2 pagini);

Prezentarea teoretica a subiectului ales;

Concluzii si propuneri;

Rezumatul lucrérii intr-o limba de circulatie internationala(engleza/franceza), 3-4 pagini pentru

lucrarea de disertatie

8. Bibliografia;

9. Anexe (chestionare folosite, sau orice alt document cu informatii primare pe baza carora au fost
facute analize In continutul lucririi).

Lucrarea de disertatie mai trebuie sa cuprinda si o componenta de structurd, intre 1 si 3 pagini unde

S A G )

s se detalieze de cétre autor metodologia de cercetare utilizatd, instrumentele generale si specifice de
cercetare si rezultatele cercetrii.



C) Aspecte de redactare

Redactarea lucririi de licenta sau disertatie trebuie realizati astfel incét si reflecte caracterul stiintific al
acesteia. [n acest sens este recomandabil a se respecta urmitoarele reguli de editare:
1. TITLUL CAPITOLULUI (14 pt, bold, capitals, center/ left)
(12 pt)
1.1. TITLUL SUBCAPITOLULUI (12 pt, bold, capitals, left)
(12 pt)
Fiecare subcapitol trebuie s& aibd o structurd clard, delimitatd prin capitole distincte. Textul unui capitol,
respectiv subcapitol trebuie si fie impdrtit in paragrafe, cu fab la inceputul primului rand a fiecarui
paragraf.
(12 pt)
Se recomandi ca lungimea maximai a unei lucréri de licen{a si fie de 60-100 pagini, inclusiv anexele, cu un
format prezentat mai jos, respectiv 30-50 pagini pentru o lucrare de disertatie.
(12 pt)
Formatul paginii:
- Format pagina: A4 (297x210)
- Margini: top 2.54 cm, bottom 2.54 cm, left 3.17 cm, right 3.17 cm, gutter 0 pt, header 1.27 ¢m,
footer 1.27 cm.
- Font: Times New Roman, size 12, line space: 1,5 lines, justified . Nu se acceptad ca un text si fie
editat cu efecte vizuale ( de naturi grafica).
- Pentru intregul text cuprins in referat se va utiliza acelasi tip de bullets pentru a puncta sau enumera
diverse elemente.
(12pt)
Redactarea lucririi trebuie realizati pe calculator.
Citatele trebuie evidentiate cu italic.

Titlurile capitolelor trebuie si fie numerotate continuu, iar subcapitolele vor fi numerotate in functie de
numdrul capitolului, fira a utiliza mai mult de 3 cifre pentru numerotarea acestora ( de exemplu: 1.2.1.).
Cerinte la fiecare capitol

- analiza teoreticad din literatura juridicd consacrata

- referiri la practica judiciara $i administrativa, dupa caz, relevanti

- opinii in literatura de specialitate

- solutii divergente in jurisprudenti

- solutii de jurisprudenta de interpretare unitara

- contributii si aport analitic propriu la fiecare capitol

- evolutia legislativa in materia abordata
(12 pt)

Numerotarea paginilor se va realiza continuu, incepind cu numirul 1, pe prima paginid a primului
capitol.
(12 pt)
Se recomandi utilizarea notelor de subsol pentru referintele bibliografice (cu Insert foot note,
continuous) indicand: numele i prenumele autorului, tit/ul cdrtii, editura, locul aparitiei, anul, pagina.
(12 pt)
Figurile, graficele si tabelele vor fi centrate la nivelul paginii, numerotate precum este precizat in
schema de mai jos:
(12 pt)

Figurile vor fi prezentate centrat. Sub acestea se trece numirul figurii (prima cifrd este identica cu
cea a capitolului din care face parte; a doua cifrd indicd numérul de ordine al figurii din capitol) denumirea
st, daci este cazul, sursa.

Tabelele vor fi prezentate centrat. Exemplul de mai jos prezintid modul in care vom trece tabelele (la
numerotare, prima cifri este identici cu cea a capitolului din care face parte; a doua cifra indicd numdrul de
ordine al tabelului din capitol) denumirea si, daca este cazul, sursa.



CONCLUZII SI PROPUNERI

Este un capitol de sinteza in care studentul trebuie s prezinte clar, sistematic, principalele idei
dezbitute de-a lungul lucrdrii.

Se vor realiza sub indrumarea i cu respectarea indicatiilor date de coordonator.

Vor reflecta originalitatea lucrarii si contribugia personala.

Vor fi strans legate de problematica esentiala a temei analizate.

Vor cuprinde propuneri in domeniul legiferarii, practicii administrative si/sau judecitoresti in
legatura cu problemele abordate in [ucrare.

BIBLIOGRAFIA

Este de dorit ca studentul si se documenteze inainte de a trece la rezolvarea practici a temei alese
pentru intocmirea lucridrii. Bibliografia va fi trecutd, pe o pagina separati, la sfarsitul lucrérii, numerotats, in
ordinea alfabeticd a numelui autorilor, cu caractere de 12 Times New Roman, la un rand si jumitate.

Se recomanda ca bibliografia sa cuprinda carfi de specialitate recente, reviste de specialitate, si sd se
evidentieze lucrari ale cadrelor didactice din Universitate. De asemenea, se pot utiliza surse bibliografice de
pe internet.

Sursele bibliografice:
- sa fie utilizat un aparat bibliografic consacrat i autori de specialitate recunoscuti
- si fie citafi autorii de specialitate
- s fie documentatd monografic
- si fie studiata §i utilizata practica judiciard cu semnalarea orientarilor in interpretare
- literaturi juridica straind, autori striini
- legislatie nationala
- legislatia Uniunii Europene, a jurisprudentei C.E.D.O. sau dupi caz jurisprudenta Curtii
Europene de Justitie
- drept comparat si legislatie comparati

ANEXE

Se vor folosi anexe doar in cazul in care studiul a fost realizat utilizind unele informatii, chestionare
care prezintd date utile pentru intelegerea lucririi, dar care, daca s-ar introduce in text, ar rupe firul logic al
lucrarii. Fiecare va purta denumirea Anexa 1, Anexa 2, etc. Denumirile anexelor vor fi trecute cu caractere
de 12 Times New Roman, bold, aliniat la dreapta.

NOTELE DE SUBSOL se numeroteaza automat (References — Insert footnote). Notele de subsol se
scriu cu fontul Times New Roman, marimea 11, iar randurile vor fi spatiate la 1 punct. Intre notele de subsol
nu se lasa spatii (Home-Paragraph — Spacing Before/After - Opt). La finalul fiecirei note de subsol, se pune

unct,
%)n notele de subsol, lucrarile se citeaza astfel:
a) in cazul citdrii de tratate, cursuri, cirfi etc. cu un singur autor: V. Cioclei, Manual de criminologie, editia
5, Ed. C.H. Beck, Bucuresti, 2011, p. 120.
b) in cazul citérii de tratate, cursuri, carti etc. cu doi autori: F. Streteanu, R, Chirita, Réspunderea penala a
persoanei juridice, Ed. C.H. Beck, Bucuresti, 2009, p. 57.
c) in cazul citdrii de tratate, cursuri, cir{i etc. cu mai mult de doi autori: V. Dongoroz (coord.), Explicatiile
teoretice si practice ale Codului penal romén, vol. II, Ed. Academiei, Bucuresti, 1970, p. 100.
d) in cazul citérii din articole, studii publicate in volume/culegeri de studii: S. Milward, Background
Information on National Legal Systems: United Kingdom, in H. Lepage, Criminal Penalties in EU Member
States’ environmental law, Final Report Associés conseils, 15 septembrie 2003, p. 130-151.
e) in cazul citdrii din articole, studii publicate in reviste de specialitate A. R. Ilie, Intre ,,principiul
specialitatii” i rispunderea penald generald a persoanei juridice. Privire asupra Proiectului noului Cod penal,
in Curierul judiciar nr. 4/2009, p. 253.
f) in cazul citarii mai multor lucrari: V. Cioclei, Manual de criminologie, editia 5, Ed. C.H. Beck, Bucuresti,
2011, p. 120; V. Dongoroz {coord.), Explicatiile teoretice si practice ale Codului penal romén, vol. 11, Ed.
Academiei, Bucuresti, 1970, p. 100.



g) in cazul citarii unor hotarari din practica judiciara: Trib. Bucuresti, Sectia I penald, decizia nr. 234 din 18
ianuarie 2013, in Saptdmana juridica nr. 2/2013, p. 34.

h) in cazul citérii unor informatii preluate de pe paginile web: www.scj.ro, accesat la 15 februarie 2013.

in scopul facilitarii procesului de redactare a aparatului critic se pot folosi anumite cuvinte care tin locul unor
elemente caracteristice sursei citate sau concretizeaza anumite momente:

apud (dupa) se foloseste inaintea numelui autorului si operei de la care se preia un citat sau o informatie
detinuti dintr-o lucrare care nu a fost consultati de student

L. Negrier-Dormont, apud V. Cioclei, Manual de criminologie, editia 5, Ed. C.H. Beck, Bucuresti, 2011, p.
120.

op. cit, (opera sau lucrarea citati), scris cu litere cursive, se foloseste pentru inlocuirea titlului unei lucréri
deja citate, trecdndu-se dupi prenumele §i numele autorului. V. Cioclei, Manual de criminologie, edifia 5,
Ed. C.H. Beck, Bucuresti, 2011, p. 120. ... 34 A se vedea V. Cioclei, op. cit., p. 34.

ibidem (in acelasi loc), scris cu litere cursive, se foloseste in cazul in care existd trimitere succesiva {imediat
urmétoare unei note de subsol) la aceeasi lucrare, la acelasi autor §i aceeasi pagina. . V. Cioclei, Manual de
criminologie, editia 5, Ed. C.H. Beck, Bucuresti, 2011, p. 120. 2 Ibidem.

idem, scris cu litere cursive, fine locul numelui autorului si al lucrérii in cazurile in care se fac trimiteri
succesive (imediat urmatoare unei note de subsol) la aceeasi lucrare, dar la pagina diferitd. V. Cioclei,
Manual de criminologie, editia 5, Ed. C.H. Beck, Bucuresti, 2011, p. 120. 2 Idem, p. 24.

loc. cit. (locul citat) se utilizeaza in cazurile in care se face trimitere la doud articole diferite, preluate din
aceeasi culegere de studii si citate succesiv; A. R. llie, intre »principiul specialitdtii” si rispunderea penala
generald a persoanei juridice. Privire asupra Proiectului noului Cod penal, in Curierul judiciar nr. 4/2009, p.
253. ... 34 A se vedea A. R. Ilie, loc. cit., p. 254.

ALTE REGULI DE REDACTARE

Figurile vor fi prezentate centrat. Sub acestea se trece numdrul figurii (prima cifra este identica cu
cea a capitolului din care face parte; a doua cifrd indicd numdirul de ordine al figurii din capitol) denumirea
si, daci este cazul, sursa.

Urmitoarele doud pagini reprezinta:
- Coperta exterioara
- Pagina interioari de titlu

ATENTIE! Lucrarea se predi la secretariatul decanatului atit in format tiparit cit si electronic pe CD.
Pentru forma tipariti, lucrarea se listeaza fati-verso. CD-ul va contine lucrarea in intregime in format
PDF si Word, inclusiv declaratia de asumare a rispunderii absolventului privind autenticitatea lucrarii.
Coordonatorul lucririi de licenta poate pretinde un exemplar al lucrarii in format tipérit sau electronic.

Studentul-Masterand are obligatia de a respecta normele si regulile de etica in activitatea de cercetare
stiinfifica privind evitarea plagiatului si va semna pe proprie raspundere o declaratie privind autenticitatea
lucrarii de disertatie. Prin semnarea acestei declaratii, studentul-masterand acceptd ca a fost avertizat, a
inteles si isi asuma riscul de nepromovare a probei de sustinere orala a examenului de finalizare a studiilor de
masterat, in conditiile in care membrii Comisiei de Disertatie ajung, prin consens, la concluzia rezonabili cu
privire la existenta unor dovezi sau argumente suficiente §i adecvate, capabile si genereze suspiciuni
intemeiate in legaturd cu sivargirea de citre studentul-masterand a unor posibile fapte de plagiat sau de
dobandire frauduloasi, prin orice mijloace, a lucrarii de disertatie.

Directorul departamentului,
Conf.uniydr. Pdicolge PLOESTEANU
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