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METODOLOGIA UPM PENTRU NORMAREA ACTIVITATILOR
SPECIFICE IFR, ALTELE DECAT CELE PREVAZUTE iN STATUL DE
FUNCTIUNI

Art.1. Ordinul Ministerului Educatiei, Cercetérii, Tineretului si Sportului nr.
6251/19.11.2012 privind Regulamentul Cadru de organizare, desfdasurare si normarc a
activitatilor la formele ID si IFR din invdtamantul superior, stipuleazd modalitétile dec normare
distinctd a activitatilor didactice si a activitatilor specifice pentru IFR.

Art.2. Pentru fiecare specializare la forma de invdtimant FR, conducecrca CII'R, la
propunerea departamentelor, numeste cate un coordonator de specializare, care s¢ va ocupa din
punct de vedere functional, de toti anii de studiu ai specializarii.

Art.3. Metodologia proprie de normare a activititilor specifice a coordonatorilor, pe
specializari [FR, este In conformitate cu recentul Ordin (6251/2012) si cu modalitatea lcgala dc
remunerare aprobatd in Consiliul de Administratie al UPM.

Art.4. Activitatile specifice normate, ale coordonatorilor de specializare, altele decét cele
prevdzute in statele de functiuni, sunt urmétoarele:

1) asigurarea legiturilor functionale intre departamentele implicate in activitati 1FR,
inclusiv cu centrul de multiplicare al UPM si cu biblioteca facultatii;

2) rezolvarea punctuald a disfunctionalititilor ce pot aparea in derularea activititilor
programate; receptionarea si transmiterea sugestiilor sau sesizarilor studentilor ori ale
cadrelor didactice, pentru buna desfasurare a procesului didactic;

3) actualizarea informatiilor de interes public, specifice Centrului IFR, pec site-ul
universitdtii; mediatizarea informatiilor privitoare la orice activitate II'R sau orice
modificare survenitd in derularea activititii;

4)  verificarea concordantei intre disciplinele din planurile de Tnvatamant si materialcle
suport de studiu transmise studentilor;

5) verificarea multiplicarii materialelor de studiu in numar suficient, corcspunzéitor
formatiilor de studiu a specializarii;



6) intocmirea orarelor semestriale, afisarea acestora la aviziere i postarea lor pe site-ul
centrului;

7) urmdrirea depunerii documentelor semestriale de catre cadrele didactice, la
secretariatul CIFR, pentru fiecare program de studiu de care raspund;

8) pregitirea documentelor in formatul specific IFR in vederea intocmirii dosarclor de
autoevaluare a specializérilor.

Art. 5. Pentru indeplinirea responsabilititilor ce le revin coordonatorii de specializare
raspund in fata conducerii CIFR.

Art.6. Proiectarea si realizarea de resurse de invatamant IFR, in format tiparit sau digital,
precum si activititile coordonatorilor programelor de studii, se normeaza de asemenea conform
Ordinului 6251/19.11.2012, (art.20).
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