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I. DISPOZITII GENERALE

Art.1, Prezentul regulament stabileste modul in care se realizeazi elaborarea Statelor
de functii pentru personalul didactic care desfasoard activititi la programele de studii
organizate de Universitatea ,,Petru Maior” din Tirgu Mures (UPM).

Art.2. Pentru anul universitar 2018/2019 statele de functii ale personahtlui didactic se
vor intocmi 1n baza:

» Legii Educatiei Nationale nr.1 din 2011, cu modificarile si completirile
ulterioare;

- Legea nr.288/2004 privind organizarea studiilor universitare cu moditicirile si
completirile ulterioarc;

» Ordonanta de Urgen{d a Guvernului nr.75/2005 privind asigurarea calititii
educatiei, aprobatda cu modificiri prin Legea nr.87/2006, cu modificirile
ulterioare:

» Hotiirarca Guvernului nr.915 din 14.12.2017 privind moditicarea anexei la
llotardrea Guvernului nr.1418 din 11.10.2006 pentru aprobarea Metodologiei
de evaluare externd, a standardelor, a standardelor de referin{a si a listei
indicatorilor de performanti a Agentiei Romine de Asigurare a Calititii in
[nvataméntul Superior, cu modificirile ulterioare, inclusiv standardele
specifice aplicabile fiecarui domeniu de studiu (Standardele ARACIS);

> Metodologia formirii continue a personalulut didactic, de conducere, de
ndrumare si de control aprobatii prin OMECTS nr. 5561/201 1 cu moditicarile
st completirile ulterioare;

» Carta Universititii ,,Petru Maior™ din Tirgu Mures.

Art3. Statele de functii se intocmesc anual cu cel putin 15 zile Tnainte de inceperea
anului universitar si nu se pot modifica fn timpul anului universitar, potrivit arl.286
alin.1 din Legea Educatiei Nationale nr.1/201 1.

Art4. Statele de functii se intocmesc la nivelul fiecarui departament, pe baza
sarcinilor didactice si de cercetare ale programelor de studii gestionate (licenti,
masterat, doctorat), a prezentelor reglementiri si prin consultarea cadrelor didactice
membre ale departamentului. Pentru gcoala doctorald, inviimantul cu frecvenii
redusd, cursuri postuniversitare, grade didactice. an pregititor se Intocmesc separat
state de functiuni.

Art.5. Statele de functii se propun de directorul de departament, se avizeazi in
Consiliul departamentului se verifici de citre decani, sc avizeazi de Consiliul
facultdtii. Statele de functii avizate de Consiliul facultitii se transmit prorectorului
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didactic care le prezinta Consiliului de Administratie pentru avizare, dupd care se
aprobi in Senat.

Art.6. La intocmirea Statelor de functii ale departamentelor se tine cont de:

»

Y Y Y

Planurile de imvaament ale programelor de studii universitare de licenti.
masterat, cursuri  postuniversitare, grade didactice, doctorat aflate in
gestionarea departamentelor;

Procedura " Elaborarea statului de functii al depariamentului PP-7.5.03" cu
Anexele aferente;

personalul didactic titular al departamentului;

formatiile de studiu aprobate de Consiliul de Administratie;

componenta normei universitare definite prin alin.l din art.287 din Legea
Educatici Nationale nr.1 din 201 1;

cerinfele si standardele ARACIS privind acoperirea posturilor didactice:
sustenabilitatea financiard a fiecdrui departament/facultate dovediti cu
incadrarea strictit in bugetele de venituri si cheltuieli.

Art.7. Structura planurilor de invitamant. formatiile de studii §i raportul dintre
numarul studentilor inmatriculai si numirul de posturi didactice trebuie si se
incadreze in limitcle stabilite de standardele de evaluare academici elaborate de
ARACIS:

>

I

pentru programele de licentii:

o min 70% din posturile didactice aferente fiecirui program de studiu si
fic acoperite cu cadre didactice titulare (cu norma de bazi sau cu post
rezervat), titularizate in inviifimantul superior, far dintre acestea cel
putin 25% s fie profesori sau conferentiari;

o Pentru liccare program de studii, titularii disciplinelor si indeplineasca
cel putin una din urmitoarele conditii:

® au studii universitare in domeniul disciplinelor predate;
= sunt conduciitori de doctorat in domeniul disciplinelor predate:
® autema tczei de doctorat in domeniul disciplinelor predate.

pentru programele de masterat:

o Din totalul posturilor didactice constituite conform normelor legale, cel
putin 80% pentru ficcare program de studiu. s3 fic acoperite de cadre
didacticc titularizate in inva{imantul superior potrivit legii, avind
gradul de profesor universitar, confcrentiar universitar sau lector/sef de
lucrdri, cu titlul stiingific de doctor in domeniul disciplinelor din postul
ocupat si cu norma de baza in institutic; se vor avea in vedere
standardele specifice ARACIS aplicabile programului de studiu daca
acestea sunt diferite de cele prezentate mai sus;

o Personalul didactic si fie format din profesori universitari (inclusiv
profesori universitari cu prelungire a activititii, sau carc au depasit
virsta de pensionare, dar au contract pe perioadi determinati cu
universitatea organizatoare), conferentiari universitari, sefi de lucriri
(lectorti universitari) sau specialisti reputati (maxim 20% din total cadre
didactice implicate intr-un program);

o Titularii disciplinclor complementare si aibd titlul de doctor in
domeniul disciplinelor predate;
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o Cel putin 50% din cadrele didactice care presteazit activitifi didactice
asistate integral si presteze aceste activitdfi, in calitate de titular in
UPM, in calitate de institutie organizatoare a domeniului de master;

o Cel putin 50% din disciplincle din planul de invitimint asistate
integral, normate in Statul de functii potrivit formci de invitimant, si
aibd ca titulari cadre didactice cu titlul de prolcsor universitar sau
conferentiar universitar;

o In activitatile didactice a programului de studiu de masterat sc vor
cuprinde cu prioritate conducitorii _de doctorat, titulari in cadrul
universititii, din domeniul de carc apartine programul, potrivit
standardelor ARACIS;

~ pentru scolile doctorale:

e La programele din domeniul IOSUD, pondcrea conferentiarilor si
profesorilor_trebuie si fie de cel putin 50% din numirul total al
posturilor constituite in care sunt incluse activitiitile didactice ale
programelor din domeniul IOSUD — ului;

o Ponderea cadrelor didactice titulare trebuie si fie de cel putin 20% din
numdrul total al posturilor in care sunt incluse activitiitile didactice ale
programelor din domeniul IOSUD - ului;

~ pentru activititile anului pregititor:

e Cel putin 50% din totalul posturilor din statul de functii, constituite
conform normativelor legale, si fie acoperite cu cadre didactice titulare
ale universitagii;

o Toate cadrele didactice s fie titularizate in invatamantul superior;

> pentru activitatea de perfectionare prin gradele didactice II si 1 a
profesorilor din invitimantul preuniversitar:
e pot participa cadrele didactice universitare care au titlul si gradul
stiintific minimum de lector.

Art.8. Directorul de departament si decanul facultifii vor asigura incadrarea
cheltuielilor salariale si a altor sume de naturd salariali in veniturile totale ale
programelor de studii gestionate de facultate. fiind direct raspunzitori de:

> incadrarea in limitele fondurilor salariale calculate la venituri stabilite in
bugetele de venituri si cheltuieli ale departamentelor/facultitilor aprobate la
inceputul anului universitar;
incadrarea in limitele elementelor de cheltwieli materiale stabilite in bugetele
de venituri si cheltuieli ale departamentelor/facultatilor aprobate la inceputul
anului universitar;

Y

Art.9. Bugetul de venituri si cheltuieli al departamentului sc elaboreazi de
directorul de departament, se avizeazi de Consiliul facultitii si se aprobi de Consiliul
de Administratie, fiind anexat la Statul de functii al departamentului.

Art.10. Bugetul de venituri si cheltuieli al facultitii se claboreaza de
administratorul de patrimoniu al facultitii, se verificd de decan, se avizeazi de
Consiliul facultitii si se aprobi de Consiliul de Administratie.
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Art.11. Modul de indeplinire a standardelor ARACIS si mfluenta directd asupra
costurilor va fi cvidentiatd pentru ficcare program de studiu intr-o Anexa scparata
care insofeste Statul de functii in care este normat programul de studiu, prezentindu-
se obligatoriu:
> ponderea posturilor didactice acoperite cu cadre didactice titulare (cu norma
de bazi sau cu post rezervat) a universitagii;
> ponderea posturilor didactice acoperite cu cadre didactice, titularizate in
inviitimantul superior;
» ponderea posturilor didactice acoperite cu profesori + conterentiari:

ponderea cadrelor didactice cu virstit sub 35 ani:

numiirul doctoranzilor (precizind stadiul studiilor doctorale i perioada pentru

care s-a incheiat contractul de munci);

»~ lista cadrelor didactice asociate insotiti de¢ documentele referitoare la
competenfele acestora si documentele care dovedesc ¢i s-a respectat
prevederile art.53;

> raportul dintre numirul de studenti i numdrul posturilor didactice la un
program de studiu;

» raportul dintre numiirul de studenti si numarnl de cadre didactice care predau
la un program de studiu;

» raportul dintre capacitatea de scolarizare aprobatd la nivelul tuturor
programelor de studii universitare de licentd si master de la toate formele de
invitdmant si cadrele didactice titulare participante la acele programe (calculat
pe ramuri de stiingi de care apartin programele de studiu);

> raportul dintrc capacitatea _de scolarizare aprobati la nivelul tuturor
programelor de studii universitare de licentii si master de la toate formele de
inviimint si_cadrelc didactice participante la acele programe (calculat pe
ramuri de stiintd de care apartin programcle de studiu);

» Incircarca medie siptiminald cu activitifi didactice de predare,
serinar/lucriri practice/de laborator.

Y Y

Art.12. Statele de functii vor fi elaborate cu respectarea stricti a planurilor de
invitamant aprobatc in Senat. a prevederilor legale si pe baza principiului asigurarii
normei didactice de bazd corespunzitoare pentru toate cadrele didactice titulare din
universitate.

Art.13. Structura orelor de activitate didactica si practica de specialitate prevazute in
planurile de invatamant ale fiecirui program de studiu, calculatd in numir de ore.
trebuie si respecte Standardele ARACIS.

Art.14.(1) In situatia in care Consiliul departamentului apreciazi ¢a in cadrul acestuia
nu existd cadre didactice cu competeniele necesarc care si sustind activititile
didactice din Planul de invatamdint, poate solicita, cu avizul decanului, altui
departament cadre didactice cu competentele necesare disciplinelor respective.

(2) In acest caz departamentele didactice din universitate pot emite Noitcle de
comandd resurse umeane care se adreseazii departamentului caruia i se solicitii resursa
umani. In lipsa avizului departamentului sau decanului/director Nota de comandi
resurse umane sc consider respinsa.
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(3) Nota de comandd resurse wmane va 11 supusi avizirii Consiliului departamentului
solicitant yi Decanului facultitii/Director CIIFR/Director DPPD. In caz de aviz pozitiv
se supune aprobirii Consiliului de Administratie.

(4) Notele dc comandii pentru resurse umane se vor propune cu cel putin 20 zile
lucrittoarce inainte de inceperca anului universitar.

Art.15(1) La intocmirea statelor de functii in situatia in care Consiliul
departamentului apreciazii, c¢i anumite discipline didactice pot 11 transferatc din
considerente de clicientdi financiard, indeplinirca criterilor ARACIS sau lipsa de
resurse umang, in Statul de functii al altui departament va proceda dupa cum urmeazi:
i.  Consiliul departamentului care solicitd transferul intocmeste o Notd de
transfer discipline avizati de decanul facultitii/director;
it.  Nota de transfer discipline se supune avizului Consiliului Departamentului si
Decanului facultitii/Directorului care soliciti;
iii. In caz de aviz favorabil Nota de transfer discipline se supune aprobirii
Consiliului de Administratie;
iv.  In lipsa avizului departamentului sau decanului/directorului care solicita
Nota de transfer discipline se consideri respinsa;
v.  Notele de transfer discipline se vor aproba cu cel putin 20 zile lucriitoare
inainte de inceperea anului universitar.

Art.16. Notele de comandi resurse umane si notele de transfer discipline, se pot
aproba doar pe perioada unui an universitar.

Art.17. Mirimea formatiilor de studiu se propune tinind cont de incadrarea in
bugetele de venituri si cheltuieli si standardele ARACIS de departament se avizeazi
de Consiliul facultatii si se aprobi de Consiliul de Administratie.

Art.18.(1) Norma universitard cuprinde activitati didactice si de cercetare.

(2) Norma didacticd (norma didactici de baza, precum si plata cu ora) trebuie
discutata si clarificatd direct sub toate aspectele (continut, incircare, sarcini didactice.
alte activitdti) de catre directorul de departament cu ficcare cadru didactic in cauza.

II. STRUCTURA STATELOR DE FUNCTII

Art.19. In Statele de funciii sunt inscrise In ordine ierarhici, posturile didactice si de
cercetare ocupite sau vacante, specificindu-se functiile didactice si de cercetare
corespunzitoare si numarul siptimianal de ore conventionale care compun norma
didacticd si care sunt repartizate pe activitd{i de predare, seminarizare. lucrari practice
sau de laborator.

Art.20. Postul didactic reprezintd o pozitie din Statul de functii ocupati de unul sau
mai multe cadre didactice titulare ale universitdtii (in regim de normi didacticii de
bazi sau in regim de plata cu ora) sau asociate (in regim de plata cu ora).

Art.21. Numirul de posturi didactice din Statele de functii se propun de ciitre
departament. se avizeaza in Consiliul facultitii si in Consiliul de Administratie si se
aprobii de Scnat cu condiia fncadriirii in bugetul de venituri si cheltuieli a
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departamentului/facultatii, a respectarii standardelor ARACIS si a prevederilor
din prezentul regulament.

Art.22. Un post didactic din statul de functiuni al unui departament cuprinde: poziie
(numir de ordine), denumirca postului didactic, numele si prenumele cadnilui
didactic, functia didactica de incadrarc (profesor universitar, conlerentiar universitar.
lector universitar/sef de lucriiri, asistent universitar. in condifiile Legii 1/2011),
specialitatea si titlul stiintific, vechimea in nvatimantul superior. disciplinele din
planul de invitamant, anul si formatiile de studii (an, grupd). tipul activitagilor (curs.
seminar, lucrari practice si de laborator, conduccre de doctorat) cu numirul de ore
fizice si conventionale/semestre si alte activititi specificate in mangeta.

11l CONSTITUIREA POSTURILOR DIDACTICE $I NORMEI
UNIVERSITARE LA iNVATAMANTUL CU FRECVENTA

Art.23. Activititile didactice si de cercetare reprezintd echivalentul a 40 de ore pe
saptamini conform Fisei individuale a postului, acestea fiind date de:

> activititi didactice care includ predare cursuri, susfinere seminar. aplicatii
lucrdri practice $i de laborator, proiecte;

- activititi cu studentii care includ indrumarea elaboririi lucririlor de
licenti/disertatie, indrumarea studentilor in activitiitile de practici. consultatii
saptimanale, indrumarea cercurilor stiintifice studentesti, indrumarc an de
studiu si alte activititi potrivit Anexei 3;

~ activitifi in interesului invagimantului care includ participarea la sedinfele
structurilor colective din cadrul facultagii si ale universitiitii, participarea in
comisii de admitere, comisii de finalizare a studiilor, comisii de concurs
pentru ocuparea posturilor didactice, participarea la sesiunile cercurilor
studentesti, manifestiri stiintifice etc.;

» activititi de cercetare stiintificiA care includ participari la granturi si
contracte de cercetare stiingifica, elaborarea si publicarea de lucriri stiintifice.
amenajarea de platforme de laborator, brevete etc.;

> activiti(i de pregiitire individuali in domeniul profesional si stiintific ctc.

Art.24. Durata de munci anuali acopenti cu activititile prevazute in Figa
individuald a postului rezulta din calendarul academic si Hotdrdrea Consiliului de
Administratie pentru durata concediului de odihna a cadrelor didactice.

Art.25. Norma didactica din UPM se constituie in conformitate cu alin.2 din art.287
din Legea Educatiei Nationale nr.1 din 2011.

Art.26. Norma didacticd din UPM cuprinde activitayi didactice de predare,
seminar/lucridri practice/de laborator, normate de departament, stabilite conform
planurilor de finviitamint si calculate ca normid medie siptimidnald a unui an
universitar (rezultati din impirtirea numirului de ore conventionale din rubrica
corespunzitoare a statului de functii la numarul de saptimani din planul de
invitimant si tinind cont de durata exprimata in siptimini a unui semestru),
indiferent de semestrul in care sunt efectuate activitiifile didactice de predare si
seminarizare (rezultind o medic anuala).
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Art.27. Norma didactici minima reprezinti limita minind saptamianala pentru
posturile didactice ocupate de titulant universitatin, caleulata ca o medie anuali
privind normarca activitifin didactice de predare, seminarii, lucrari de laborator si
proiecte, fimnd calculati in ore conventionale, dupa cim urmeaza:

Denumire post didactic Norma didactici Media siptaminala |
siptaminala minimid* a  orclor |
minim:i* echivalente de |
(ore convengionale) curst

| {orc conveniionale) |

Profesor universitar 7 _ 4 |

Conferentiar universitar S | 4 |

Lector universitar/ 10 2

sef de lucriri _ I ‘

| Asistent universitar } | - :

* Caleulatd ca o medie anuali.
** Exceptiile de la aceastd regulil, inclusiv pentru posturile didactice vacante
scoase la concurs, vor fi avizate de Senat, la propunerea Consiliilor de facultate.

Art.28. (1) Pentru sustinerea programelor de studiu, cu incadrarea in bugetul de
venituri si cheltuieli, in statele de functit intocmite f{iecare cadru didactic titular al
universitii{ii va avea o incircare in plus fatdt de norma didacticit siptiméanala minima
cu minim 4 ore conventionale/siptimini. Eventuale exceptii se aprobi de Consiliul
de Administratie, la propunerca Consiliului de facultate.

(2) Prin exceptic de la art.28 alin 1, in cazul posturilor didactice de asistent universitar
care au in structura postului mai mult de 6 discipline nu este obligatorie incircarea in
plus fatda de norma didacticd siaptimanali minimé. Cadrul didactic care beneficiaza de
acecastd regulii, nu poate desfisura activititi didacticc in regim de plata cu ora la
programele de inviitimint cu frecventi.

Art.29. Majorarca normei didactice sc va face numai cu activititi de predare,
seminar/lucrari practice/de laborator.

Art.30. Cresterea numirului de posturi didactice fati de anul universitar anterior
va f1 analizati $i aprobatd in Consiliul de Administratic pe baza unei Nore de
justificare intocmitd de directorul de departament si aprobati de decan.

Art31. Echivalarea activitiatilor didactice incluse in nomma didacticd este
urmatoarea:
> la programele de studii de licenti cu frecventi:
v | ora de activitiiti de predare reprezinti 2 ore conventionale;
v' | ora de activita{i de seminar, lucriri practice si de laborator,
indrumare de proiecte de an este 1 ori conventionali.
> la programele de studii de masterat si in invitiméantul universitar de
doctorat:
v" 1 ora de activititi de predare reprezinti 2,5 ore conventionale;
v" lora de activitati de seminar, lucriiri practice si de laborator,
indrumare de proiccte de an reprezinta 1,5 ore conventionale.,
~ iIndrumarea doctoranzilor aflafi in stagiu se normeazi cu 0,5
ore/siptimini/doctorand, dar nu mai mult de 3 ore conventionale.
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» la anul pregiititor:
v" 1 ori de activitd(i de predare reprezinti 2 ore conventionale:
v' 1 ori de activitiifi de seminar, lucriri practice s1 de laborator.
indrumare de proiecte de an este 1 ord conventional3.
> la programele de studii postuniversitare de formarc si dezvoltare
profesionald continud gestionate la nivelul Centrului de instruire si
Perfectionare (CIP) si Departamentului pentru Pregitirea Personalului
Didactic (DPPD):
v' 1 ori de activititi de predare reprezinti 2 ore conventionale:
v' | ordl de activiti{i de seminar, lucriri practice si de laborator,
indrumare de proiecte de an este 1 ord conventionala.

Art.32. In norma universitard a titularilor universitdtii sunt incluse obligatoriu ore
dedicate cercetdrii stiintifice conform Fisei individuale a postului ce se va Intocmi la
inceputul anului. Decontarea activititii de cercetare stiingificd se va realiza pe baza
Regulamentului de sustinere financiard si a Figei de evaluare a activitdfii stiinfifice
(aprobate de Senat).

Art.33. Norma didactici minima aferenti posturilor didactice care, datoriti
specificului disciplinelor nu au in structura postului ore de curs, se va majora cu 2 ore
conventionale, conform deciziei consiliului facultitii, la propunerea directorului de
departament.

Art.34. Norma didactici minimd din UPM a personalului didactic care nu
destiisoard activititi de cercetare stiintificd sau echivalente acestora sau care nu isi
realizeazd standardcle de cercetare stabilite de Senat, potrivit Figei de evaluare a
activitatii stimfifice aplicabile, se va majora pind la 16 ore conventionale pe
saptimand, la propunerea directorului de departament, avizati de Consiliul facultitii
st aprobati de Consiliul de Administrafie. Aceste cadre didactice nu vor avea dreptul
sd candideze la concursuri didactice, burse Erasmus si alte avantaje salariale in anul
universitar pentru care a fost elaborat statul de tunctii.

Art.35. Fiecare post didactic din Statul de functii trebuie si aibd, de reguli, o
incircituri echilibrati pe ambele semestre ale anului universitar.

Art36. Cadrele didactice care exerciti o functie de conducere iIn cadrul
Universitdtii .,Petru Maior” din Tg. Mures pot beneficia de o reducere a normei
didactice de cel mult 2 ore conventionale comparativ cu alte cadre didactice din
departament avand aceeasi functie didacticd, la solicitarea acestora cu avizul
Consiliului de administratie i aprobarea Senatului. In aceasta, situatie cadrul didactic
carc beneficiazi de reducerea normei didactice nu poate desfisura activitiiti didactice
in regim de plata cu ora.

Functie de conducere/structura de Reducere maxima aplicata la
conducere norma didactici \
| (conventionale) |
Rector, Prorector B | 2 i
Prescdinte Senat | 2 :
Deccan ' 2 |
 Director Departament | 1 ,
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Art.37. Sc vor organiza activititi de tip ,trunchi comun” la disciplincle care vizeazi
acceasi tematici, indiferent de departamentul care gestioncazi programcle de studiu
care contin respectivele discipline, avindu-sc in vedere intocmirca Notelor de transfer
discipling si a Notclor de comandd resurse mmane, potrivit prevederilor art.14-16 din
prezentul regulament.

Art.38. Statele de functii aferente anului universitar 2018/2019 vor contine un numiir
maxim de trunchiuri comune permis de Planurile de invi{amant actuale prin raportare
la programele de studii existente in anul universitar 2017/2018.

Art.39. in posturile didactice de bazi din statele de functii se inscriu (in manseti)
toate activititile mentionate in Anexa 1. Acestea vor fi repartizate in functic de
raportul dintre numarul de studenti si de numirul de cadre didactice din departament.
precum si de prevederile prezentului regulament. Pozifia de cerc stiinfilic obligd
stabilirea in cadrul departamentului a cadrelor didactice care sd coordoneze cercurile
stiin{ifice studentesti.

Art.40. In cazul in care numirul de ore de activitate didactici de la capitolul 1 din Fisa
individuald a postului depiseste 448 ore se va redimensiona numirul de ore de la
capitolul Il din Fisa individuali a postului, astfel incit numarul total de ore (1+11+11)
sd fie cel rezultat din calendarul academic si Hotarirea Consiliului de Administratie
pentru durata concediului de odihni a cadrelor didactice.

Art.41. Modul de completare a mansetei se va face conform cerintelor din Anexa 1.

Art.42. Pentru scoaterea la concurs a posturilor didactice vacante, dircctorul de
departament si decanul facultitii vor intocmi o Notd de  justificare avizati de
Consiliul de Administratie si aprobati de Senat.

Art.43. Posturile vacante de profesor universitar si conferentiar universitar se
includ in Statele de functii numai dacii sunt posturi didactice de concurs care au
urmat procedura de aprobare potrivit articolului anterior.

Art.44. Posturile didactice care urmeazi a fi scoase la concurs. de regula, vor avea
in structura lor cel mult 4 discipline, iar acestea trebuie sa apartini aceluiasi domenin
de specializare stiintifica.

Art.45.(1) Posturile didactice vor fi scoase la concurs in semestrul anterior celu
pentru care se face angajarea pe acel post.

(2) Nu se vor crea posturi didactice de concurs pentru profesor si conferentiar la
departamentele care sunt in deficit financiar si/sau nu se incadreazi in cerinfele si
standardele ARACIS.

Art.46. Situatiile speciale, conditionate de evaluarea ARACIS a programelor de
studii, se vor analiza si aviza de cétre Consiliul de Administratie, la propunerea
Consiliului de facultate.

Art.47. Pentru posturile vacante in Statul de functii se¢ va face mentiunea ,.Vacant”,
urmand ca Statul de functii sa fie insotit de o Anexa referitoare la modul de acoperire
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a posturtlor vacante cu personal didactic desemmat pentru ocuparea posturilor prin
plata cu ora.

Art48. Posturile didactice vacante pot i ocupate temporar, cu reconfirmarea anuali,
de personalul didactic titular al Universitigii ..Petru Mator” din Tg. Mures sau de
personal didactic asociat, prin plata cu ora.

Art.49. Posturile vacante (exceptie cele scoase la concurs) vor fi normate la nivelul de
asistent si lector/set’ de lucrdri. Decontarea tuturor posturilor didactice vacante si
rezervate (inclusiv posturile didactice scoase la concurs) se va face la taritul stabilit de
Constiliul de Administratie.

Art.50. Cadrul didactic care predd in plata cu ora un curs va presta examinarea
studentilor fari decontarea acesteia.

Art.S1. Nu se deconteazi coordonarea lucrarilor de licentd. absolvire si disertatie, si
participarea la Comisiile de Licentd/Disertatie, decit in condiiile existentei resurselor
tfinanciare, cu avizul Consiliului de administratic si aprobarca Scnatului.

Art.52. in cazul in care departamentul nu poate acoperi normele cu titulari si in
conditiile existenfei de suliciente resursc financiare, departamentul poate propune
menginerea calitifii de titular in universitate a cadrelor didactice pensionabile, pe baza
cvaludrii anuale a performaniclor academice, conform Metodologiei privind modul de
acordare a prelungivii de activitate pentru cadrele didactice care indeplinese
condifiile de  pensionare si reincadrarea pentru personalul  didactic - pensionat,
aprobati de Senat.

Art.53. Ocuparea posturilor didactice vacante cu personal asociat (din afara
universiti{ii) se face prin concurs organizat la nivelul departamentului, constand cel
putin in curriculum vitae si interviu. Angajarea se face prin Decizie a rectorului.

Art.54. Pentru cadrele didactice asociate cuprinse in regim de plata cu ora, care au
activitd{i mai mari de o jumitate de normi didacticd, se vor repartiza lucrdri de
absolvire, licente sau disertatii fird plata.

Art.S5. Practica studentilor, unde este cazul, va fi trecutii in mangeta ca atributie de
serviciu pentru cadre didactice titulare la posturile didactice cu norma de bazi, in
special pentru lectori/sef de lucrirt, asistenti.

Art.56. Practica/Metodologia elaboriirii lucrarii de licenta/Elaborarea lucririi de
licentd/Cercetari pentru elaborarca lucrarii de licenta, unde este cazul, va fi trecuti in
manseltd ca atributie de serviciu pentru cadre didactice titulare la posturile didactice cu
norma de bazi.

Art.57. Posturile didactice rezervate temporar, vacante temporar ori vacante vor fi
acoperite cu prioritate de personalul titular din Universitate ori, prin exceptic, de
personal didactic asociat, in regim de plata cu ora. Eventualele posturi didactice
rezervate vor avea mentionate numele persoanelor in cauza si motivul rezervirii.

Art.58. Sustincrea de citre personalul titular de activititi de predare si cercetare in
alte institutii de fnvitdmdint superior sau de cercetare se poate face doar daci cadrul
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didactic respectiv si-a onorat obligatiile didactice in universitate si cu aprobarea
Scnatului,

IV. CONSTITUIREA POSTURILOR DIDACTICE SI NORMEI
UNIVERSITARE LA INVATAMANTUL CU FRECVENTA REDUSA

Art.59. Personalul didactic implicat in activitatile invatamantului cu frecventd
redusi este format din titulari de disciplind si personal didactic care desfisoara si
activiti(i didactice aplicative (seminar, laborator, proiect, lucriri practice si evaluare
pe parcurs). Titularii de disciplind vor avea norma de baza in universitate si vor
indeplini conditiile legale similare celor de la forma de invatimant cu frecventa.
Activitifile didactice aplicative pot fi efectuate de cadre didactice titulare in
universitate sau cadre didactice asociate i vor indeplint conditiile legale similare
celor de la forma de invatimant cu frecventa. in cazul utilizirii tehnologiilor bazate pe
Internet pentru transmiterea resurselor de invatamant se pot desfdsura activitati
tutoriale, {ard ca orele aferente acestora s fie platite.

Art.60. Titularul de disciplini este cel care elaboreazi fisa disciplinei i coordoneazi
echipa care intocmeste materialele didactice (manuale de studiu, ghiduri. lucriri de
laborator, culegeri tematice, pagini Web, sisteme expert, materiale multimedia etc.) in
formatul specific activititilor pentru invatamantul cu frecventi redusa.

Art.61. Cadrele didactice care tin activitatile aplicative vor elabora calendarele
disciplinelor. Acestea vor 1 prezentate studentilor la prima Tntalnire ..fatd tn fa(d” s
vor fi predate directorului Centrului de Invatimant cu F recventd Redusa la inceputul
ticciirut semestru,

Art.62. In statele de functii se prevad orele fizice potrivit planurilor de invatimant
aplicate la forma de Tnvitamdant cu frecven{d, precum si orele de evaluare continui si
finala pe disciplina.

Art.63. Echivalarea activititilor didactice aplicative pentru calcularea normei
didactice se face asttel:
> la programele de studii de licend: 1 ora de activitdfi aplicative reprezintd 1
ora conventionali;
# la programele de studii de master: 1 ord de activitidti aplicative este 1,5 ore
conventionale.

Art.64. Dccontarea orelor prestate pentru activititile didactice aplicative in regim de
plata cu ora, se va face in limita numirului total de ore conventionale de la forma de
invifimant zi, in post didactic de asistent pentru invagimantul de licentd, respectiv
lector/sef lueriiri pentru invatimantul de masterat.

Art.65. Pentru forma de examinare (cxamen si colocviu) decontarea se va realiza
dupd formula 6 studenti/1h, in limita numirului de studenti examinati (nu inscrisi),
conform grilei de lector si a aprobarii Consiliul de Administratie.



Art.06. Procedurile de evaluare continud sunt asigurate in cadrul intalnirilor directe
“fa(d in fa(@”. Evaluarea finali sc desfisoara obligatoriu in prezenga titularului de
disciplinid in sesiuni programate semestrial, prin examene, colocvii sau probe practice.

Art.67. Coordonarea lucrarilor de licenta, disertatie nu sc normcazi si nu sc
deconteazi. Nu se deconteazi coordonarea lucririlor de licen(d, absolvire si disertatic.
st participarea la Comusiile de Licenti/Disertatie, decit in condi(iile existen{ei
resurselor tinanciare, cu avizul Consiliului de administratie si aprobarea Senatului.

Art.68. Practica studentilor se va finaliza cu un colocviu de practicd dupa tematica
de practica stabilitd de departament si depusi la Centrul de Inviigimant cu Frecvenia
Redusa.

Art.69. (1) Practica studentilor nu se normeazi. Decontarea colocviului de practici se
face in regim de 6 studenti/1h fard a depasi 16 ore/ practicd/ cadru didactic.

(2) Practica/Metodologia eclaboriirii lucrdrii de licenta/Elaborarea lucrarii  de
licen(d/Cercetari pentru elaborarea lucrarii de licenta nu se normeazi. Decontarca
examindrilor acestora se face in regim de 6 studenti/lh fari a depasi 16
ore/activita{i/cadru didactic.

V. DISPOZITII FINALE

Art.70. Riaspunderea pentru incadrarea in limitele fondurilor salariale rezultate din
veniturile facultatii i asigurarea platii lunare a salariilor la toate programele de studiu
revine directorilor de departament, decanilor, Consiliilor de facultate si Consiliufui de
Administratie si Senatului.

Prezentul document a fost discutat si aprobat in Sedinta Senatului Universititii ,,Petru
Maior” din 28.09.2012, cu actualiziiri aprobate in Sedinta Senatului Universititii
»Petru Maior” din 30.09.2014, din 17.07.2015, din 29.06.2016, din 28.09.2016, din
06.09.2017 si Biroul Senatului 13.09.2018.
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Anexa 1

Legenda privind codificarea activititilor cadrelor didactice ce pot fi normate ca
obligatii i se evidentiazi separat in statul de functiuni

A Indrumarea. conducerea proicetelor. lucriirilor de diploma/ ficenyVdisertagii min. 28 ore
B Participarca la comisia pentru examene de licen(d, discrtatii max. 40 ore
(unde este cazul)
C Participarea la concursul de admitere (unde este cazul) niax. 20 ore
D Verificarea lucriirilor la concursul de admitere max. 20 ore
E Participarca la promovarea olertei educationale max. 20 ore
F Verificarea lucririlor de control ale studentilor, a referatelor de laborator. max. 20 ore
proiectelor, ele.
G Participarea in comisii de licitatii, evaludri, concursuri (altele decat eele min. 20 ore
didactice)
1§ Participarea la examene max. 60 ore
I Participarc la Constliul Facultitii max. 10 ore
J Participare la Senat max. 15 orc
K Participare in comisii pentru concursuri didactice min. 10 ore
L Tutoriat cu studentii min, 20 ore
M Consultatii max. 20 orc
N Cercctare stiintifica studenteasca max. 20 orc
o Comisii pentru activititi universitare (cvaludri. acreditari) mux. 20 ore
P Practici/Metodologia eliabordrii lucrarii de licenty/Llaborarea lucririi de licenta/ | max. Y0 ore/146 ore
Cerceetari pentru claborarea lucririi de licenti (in norma de bazit)
Q Instruirea cchipelor sportive reprezentative pe universitate §7 compeligii max. 112 ore

in statele de funciiuni la capitalul L Alte activitati™ se vor trece nuimdrul de ore astfel:

A > 28 G > 20 M <20

B < 40 H < 60 N <20 Cifrele reprezinti numirul de ore
C <20 i <10 e <20 afectat fiecarei activitafi.

D <20 J <15 P < 90/146 Rugdim  respectarea  modului  de
E <20 K > 10 Q <112 scriere pe coloane.

F <20 L > 20

Funciia didactica Nr. ore PR I\r ore activitafi
LAlte activitag didactice pe an
Profesor 252 (448-196) 7x28=196
Conferentiar 224 (448-224) 8 x28=224
Lector 168 (448-280) 10 x 28 = 280
Asistent 140 (448-308) 11 x28=308 |

Norma didactici saptamdnald din Statul de functii conform articolului 287(i2) din Legea Educatici
Nationale nr. | din 2011 cste de 16 ore (16 ore x 28 siiptamini = 448 orc — nr. total ore in stat).

Nota:

in cazul in care numarul de ore de activitate didactica de fa capitolul | din Fisa individuala a
postului depiseste 448 ore se va redimensiona numdrul de ore de la capitolul 11 din Fisa
individuala a postului. astfel incat numarul total de ore (I+HI+1II) sa fic cel rezultat din
calendarul academic i Hotdrarca Consiliului de Administrafic pentru durata concediului de

odihni a cadrelor didactice.
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