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PREAMBUL

Prezentul Regulament de organizare si functionare a Bibliotecii Universititii ,Petru

Maior” are la baza urmatoarele documente:

Legea Educatiei Nationale, nr. 1/10.01.2011;

Legea Bibliotecilor nr. 334/31.05.2002, republicati in M.O. partea I, nr. 132/11.02.2005, cu
modificarile ulterioare;

Regulamentul-cadru de functionare a bibliotecilor universitare din sistemul national;

Carta Universitatii ,Petru Maior” din Tirgu-Mures;

Codul de etica si deontologie universitara al Universitatii ,Petru Maior” din Tirgu-Mures;
Regulamentul de Organizare si Functionare al Universititii ,Petru Maior” din Tirgu-Mures;
Codul deontologic al bibliotecarului din Roménia;

Ordinul nr. 5286/12.11.2004 privind aprobarea Regulamentului pentru fmprumut
interbibliotecar;

ORDIN nr. 4626 din 21 iulie 2005 al M.Ed.C.T privind aprobarea Metodologiei de recuperare a

documentelor pierdute, distruse ori deteriorate si de taxare a serviciilor §i a nerespectirii
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IL.

termenelor de restituire a publicatiilor imprumutate din bibliotecile cuprinse in refeaua
fnvagdmantului, precum si a Precizarilor privind calculul valoric al acestor documente.
MISIUNE

Biblioteca Universitatii ,Petru Maior” din Tirgu-Mures este o bibliotecd de drept public, care
are ca utilizatori principali studentii, cadrele didactice si cercetitorii din institutiile de
invatdmant superior. De asemenea, accesul in biblioteca universititii este deschis tututror
cetafenilor, care vor putea utiliza intreg patrimoniul documentar, indiferent de formatul in
care acesta a fost publicat.

Biblioteca Universitagii ,Petru Maior” Tirgu-Mures este parte integranti a sistemului
national de invatdmant superior si participa la procesul de instruire, formare si educatie,
precum si la activitatea de cercetare stiintifici din cadrul universitaii.

Biblioteca Universitaii ,Petru Maior” din Tirgu-Mures dezvolti colectii enciclopedice si
specializate de publicatii cu caracter stiintific si de inalti valoare cultural3, din tari si din
strdindtate, pe toate categoriile de suporturi documentare, in acord cu programele de

invatdmant, de cercetare si de cultura.

PATRIMONIU

Patrimoniul documentar al Bibliotecii Universitafii ,Petru Maior” Tirgu-Mures include:
carfi, publicatii periodice si seriale, microformate, documente cartografice, documente
audiovizuale, documente grafice, documente electronice, alte categorii de documente,
indiferent de suportul material.

Colectiile Bibliotecii Universitatii ,Petru Maior” Tirgu-Mures se constituite si se dezvolti prin
achizitie, transfer, schimb interbibliotecar national si international, donatii, sponsoriziri.
Stabilirea statutului, evidenga, prelucrarea, conservarea, recuperarea si eliminarea
documentelor se fac conform Legii bibliotecilor nr. 334/2002, art. 40, pct. 1-10.

Dotdrile bibliotecii se asigura prin finangarea de citre autoritatea tutelard, precum si prin
transferuri, donatii si sponsorizari.

Biblioteca Universitdtii ,Petru Maior” din Tirgu-Mures elaboreazi strategii periodice, in
acord cu prevederile strategiei universitaii, pe baza cirora intocmeste planuri §i programe

anuale de activitate, de completare a colectiilor si de dotare.

III. STRUCTURA

9.

Ca bibliotecd a unei institutii de invatamant superior de stat, Biblioteca Universititii ,Petru
Maior” din Tirgu-Mures este subordonatd Senatului Universitdtii si este finantati din
bugetul acesteia (Legea bibliotecilor nr. 334/2002, art. 18b, republicatd in M.0O. partea I, nr.
132/11.02.2005, cu modificarile ulterioare).
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10.

11.

12.

Iv.

13.

14.

Biblioteca Universitatii ,Petru Maior” din Tirgu-Mures este o structurd complex3, formati
dintr-o unitate centrald cu functii coordonatoare si unitigi filiale specializate. Biblioteca
Universitagii poate constitui, singurd sau impreuna cu alte institutii, cu acordul autorititii
tutelare, centre de informare si documentare in unul sau mai multe domenii de cunoastere,
cu functii zonale sau nationale, consortii, baze comune de date, organisme de coordonare
biblioteconomici interuniversitari etc.

Organigrama Bibliotecii Universititii ,Petru Maior” din Tirgu-Mures este determinati de
complexitatea, misiunea si functiile ei; aceasta este propusi de conducerea bibliotecii si este
aprobata de autoritatea tutelara (vezi Anexa 1).

In cadrul Bibliotecii Universititii ,Petru Maior” din Tirgu-Mures functioneazi Consiliul
stiingific al Bibliotecii, format din reprezentanti ai facultatilor Universititii, bibliotecari si
informaticieni. Rolul Consiliului este de avizare a planurilor de achizitii de publicatii, a
propunerilor de casare de publicatii 5i de promovare a activititilor Bibliotecii in cadrul

facultatilor si departamentelor.

ACTIVITATI $I SERVICII

Biblioteca Universitatii ,Petru Maior” Tirgu-Mures desfigoara urmitoarele activitigi:

* dezvoltd, organizeazad, prelucreazd si conserva colectiile de publicatii;

o realizeazd eviden{a globalad si individuali a documentelor, in sistem informatizat, cu
respectarea reglementarilor in vigoare;

 elimina periodic din colectii publicatiile uzate moral si fizic;

¢ reconditioneaza publicatiile deteriorate;

o Intrefine activitdfi de schimb interbibliotecar de publicagii cu alte biblioteci de
invatdamant superior din tari si striinitate;

 asigura formarea continua si perfectionarea personalului propriu prin studiul individual,
participarea la cursuri de specialitate in domeniu, seminarii, traininguri organizate de
diferite institutii de inviimant superior din tar3;

o colaboreaza cu organizatiile profesionale ale bibliotecarilor.

Biblioteca Universitatii ,Petru Maior” Tirgu-Mures oferd urmitoarele servicii:

e asigura accesul utilizatorilor la colectiile bibliotecii;

e acorda asistentd utilizatorilor in vederea identificirii publicatiilor in cataloagele
traditionale si on-line;

o indruma utilizatorii in tehnicile de regisire a informatiilor;

e acorda indrumare cititorilor pentru regasirea volumelor in silile cu acces direct la

publicatii;
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efectueaza operagiuni de imprumut la domiciliu si in silile de lecturs, cu respectarea
regimului de circulatie a publicatiilor;

e acces laInternet in vederea documentirii si informdrii;

 consultare pentru accesarea resurselor electronice abonate sau gratuite;

e Tmprumut interbibliotecar de publicatii;

o biblioteca universitafii asigura distributia, prin vanzare, a cirtilor publicate in cadrul

Editurii Universitatii ,Petru Maior” din Tirgu-Mures.

V. RESURSE

15.

VL.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

VIL

22.

Resursele Bibliotecii Universitdgii ,Petru Maior” din Tirgu-Mures sunt constituite din
alocatii bugetare, venituri proprii - provenite din servicii, activititi, tarife si penalititi etc.,
conform legislatiei in vigoare. Cuantumurile tarifelor si ale penalitifilor aferente sunt

propuse de conducerea bibliotecii si aprobate de Senatul Universititii.

PERSONAL $1 CONDUCERE

Personalul de specialitate din cadrul Bibliotecii Universititii ,Petru Maior” din Tirgu-Mures
este format bibliotecari cu studii superioare.

Personalul de specialitate din cadrul Bibliotecii Universititii ,Petru Maior” din Tirgu-Mures
are statut de personal didactic auxiliar, potrivit art. 44(3) din Legea bibliotecilor nr.
344/2002 (republicata in M.O. partea I, nr. 132/11.02.2005, cu modificirile ulterioare).
Atributiile si competentele personalului bibliotecii sunt stabilite prin Fisa postului, conform
structurii organizatorice si sarcinilor de serviciu, elaborate si vizate de citre seful ierarhic.
Angajarea, promovarea, sanctionarea si eliberarea din functie a personalului bibliotecii se
fac prin decizii ale rectorului, in conformitate cu prevederile legislatiei in vigoare.

Numirea, promovarea, sanctionarea §i eliberarea din functie a sefului de serviciu al
bibliotecii se realizeaza de citre autoritatea tutelar3, in conditiile legii.

Conducerea Bibliotecii Universitatii ,Petru Maior” din Tirgu-Mures este asigurati de Sef-

serviciu Biblioteca.

CATEGORII DE UTILIZATORI $I ACCESUL iN BIBLIOTECA

Categoriile de utilizatori ai Bibliotecii Universitatii sunt:

e studenti, masteranzi si doctoranzi ai Universititii ,Petru Maior” din Tirgu-Mures si ai
altor centre de invafdmant universitar de stat sau particular, din {ard sau striinitate,

inclusiv studenti cu burse ERASMUS;
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23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

e cadre didactice universitare, cercetdtori, personal auxiliar si administrativ angajati ai
Universitatii ,Petru Maior” din Tirgu-Mures si din alte centre de invi{imant universitar
de stat sau particular;

o utilizatori externi.

Accesul la colectiile si serviciile Bibliotecii ,Petru Maior” se face pe baza Permisului de

intrare, eliberat la inscrierea in bibliotecd, valabil in toate sectiile de fmprumut. Permisul se

elibereaza pentru perioada de:

e 3 -4ani, in cazul studentilor cu licents;

e 2 ani pentru masteranzi;

e 3 ani pentru doctoranzi;

* pana la Intocmirea Figei de lichidare pentru cadrele didactice gi angajatii universit:igii;

e pentru un an calendaristic pentru utilizatorii externi.

Pentru studentii, masteranzii, doctoranzii, cadrele didactice si angajatii UPM, permisul de
intrare se elibereaza fara perceperea unei taxe. Actele necesare pentru inscriere sunt:

e carnet de student/masterand/ doctorand vizat pe anul universitar curent;

e carte de identitate valabil3;

» legitimatie/adeverin{a de serviciu vizata (cadre didactice, angajatii UPM);

o 1 fotografie 2x3 cm;

o fisa de inscriere.

Permisul de bibliotecd se vizeazd gratuit la fiecare inceput de an universitar pentru
inregistrarea eventualelor modificiri privind adresa sau statutul profesional al
utilizatorilor si este valabil pana la semnarea Fisei de lichidare.

In cazul pierderii sau deterioririi permisului de bibliotecs, la solicitarea titularului, se va
elibera un duplicat, pe baza actelor necesare unei eliberiri de permis plus taxa aferenti -
5 lei.

Pentru utilizatorii externi, Permisul de intrare se elibereazi contra sumei de 10 lei si este
valabil pe o perioadd de un an. Vizarea anuald a permisului se face pe baza cirtii de
identitate, contra sumei de 10 lei. Actele necesare inscrierii la biblioteci sunt:

o carte de identitate valabilg;

e 1 fotografie 2x3 cm;

e fisa de inscriere.

Utilizatorii externi pot fmprumuta publicatiile bibliotecii doar pentru studiu la sala de

lecturd sau pentru cel mult doui ore in vederea fotocopierii, cu acordul bibliotecarului de

serviciu si respectand prevederile Legii nr. 8/14.03.1996 privind dreptul de autor si

drepturile conexe.

Permisul de biblioteca este personal si netransmisibil!
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VIII. DREPTURILE $I OBLIGATIILE UTILIZATORILOR BIBLIOTECII

Principiile care reglementeaza activitatea studentilor in cadrul comunitiii universitare
sunt stabilite de Legea educatiei nationale.

Utilizatorii Bibliotecii Universitatii ,Petru Maior” au urmitoarele drepturi si obligatii:

Drepturi:

utilizatorii au dreptul sa consulte la sala de lecturd sau si fmprumute la domiciliu
publicatii din fondul bibliotecii;

asistenfa infodocumentara furnizati de personalul bibliotecii;

utilizatorii specifici (in afard de utilizatorii externi) ai bibliotecii pot beneficia de
serviciile Imprumutului interbibliotecar national; taxele postale vor fi suportate de
catre solicitant;

toate categoriile de utilizatori au dreptul si consulte publicatiile bibliotecii in silile de
lectura (cu acces direct sau indirect) un numar nelimitat de volume, dar nu mai mult de
5 volume simultan;

pentru orice problema legata de deservire sau sugestii referitoare la activitatea
bibliotecii, utilizatorii se pot adresa verbal bibliotecarului sef sau on-line la adresa de e-

mail a bibliotecii: biblioteca@upm.ro

Obligatii:

sd respecte orarul de functionare al bibliotecii;

sd cunoasca si sa respecte Regulamentul de organizare si functionare a bibliotecii;

la intrarea in bibliotecd, si prezinte bibliotecarului de serviciu permisul de bibliotec
sau carnetul de student vizate pe anul in curs;

sa nu foloseasca permisul de biblioteca al altui utilizator si si nu permiti folosirea
permisului propriu de citre altd persoani;

sd nu fumeze, sd nu consume alimente i bauturi in silile de lecturi ale bibliotecii;

sd utilizeze in mod corespunzator mobilierul, PC-urile i celelalte bunuri ale bibliotecii;
sd se comporte civilizat fatd de personalul bibliotecii si fati de ceilalfi utilizatori, si
pdstreze linistea, ordinea si curigenia;

sa verifice cu atentie starea publicafiilor primite si si semnaleze bibliotecarului
eventualele deteriorari (pagini rupte sau lips3, sublinieri);

sa pastreze publicatiile Imprumutate Tn buni stare, s3 nu faca insemniri, sublinieri si sa
nu deterioreze sau s extraga pagini, etichete barcod sau etichete RFID;

sa nu scoatd din bibliotecd publicatiile solicitate la sala de lectura fird permisiunea

bibliotecarului de serviciu;



Regulamentul de organizare si functionare a Bibliotecii Universitdtii “Petru Maior” din Tirgu-Mures | 2015

* sarestituie cu 15 minute fnainte de incheierea programului de functionare a bibliotecii

toate publicatiile solicitate in silile de lecturs;

* sdnu pund singuri pe raft publicatiile solicitate din silile de lecturi cu acces liber.

Reglementiri de imprumut - restituire a publicatiilor:

e Imprumutul i restituirea publicatiilor se face personal in urmitoarele conditii:

eliberarea publicatiilor se face pe baza permisului de biblioteci si prin completarea
buletinului de cerere completat pentru fiecare titlu si cu toate datele cerute;

sd nu aiba imprumutati nicio carte cu termenul de restituire depisit;

sa nu aiba obligafii restante citre biblioteci (taxe de intarziere neachitate);
publicatiile bibliotecii pot fi imprumutate pe o durati determinat, in functie de
colectie, gradul de solicitare si numirul de exemplare;

publicaiile existente in bibliotecd intr-un singur exemplar, pot fi fmprumutate
pentru fotocopiere pentru cel mult doua ore; nu se fmprumuti pentru a fi
fotocopiate, publicatiile din fondul de carte veche;

fotocopierea este permisa cu respectarea prevederilor Legii nr. 8 din 14 martie 1996
privind dreptul de autor si drepturile conexe;

numdrul maxim de volume imprumutate la domiciliu este limitat in functie de
categoria de utilizator;

nu se fmprumutd la domiciliu publicatii existente doar intr-un exemplar, lucriri de
referin{a (enciclopedii, dicfionare), reviste, standarde de stat, teze de doctorat, carfi
din fondul de carte veche; se excepteazd de la aceasti prevedere cadrele didactice
din cadrul universitatii;

termenul de restituire a publicatiilor poate fi prelungit o singuri dat3;

termenul de restituire nu poate fi prelungit pentru publicatiile care sunt foarte
solicitate

in caz de necesitate (operatiuni de verificare, inventariere), la cererea Bibliotecii,
utilizatorul este obligat sa restituie publicatiile imprumutate fnaintea termenului de

restituire.

IX. SANCTIUNI

30. Nerespectarea de citre utilizatori a prevederilor prezentului Regulament se sanctioneaza

dupa cum urmeaza:

* prin avertisment verbal pentru conversatia cu voce tare, convorbiri la telefonul mobil,

introducerea bauturilor si alimentelor in silile bibliotecii, nerespectarea ordinii,

curdteniei, conduita necorespunzitoare faid de personalul bibliotecii, folosirea
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necorespunzdtoare a mobilierului si a altor bunuri, folosirea permisului de intrare a altui
utilizator, nevizarea permisului pe anul in curs etc;

° prin suspendarea temporard a permisului pe o perioadia de 14 zile calendaristice pentru
repetarea abaterilor mentionate, scoaterea din bibliotecd a publicatiilor destinate doar
fmprumutului la sala de lectur3, fira avizul bibliotecarului de serviciu;

° nerespectarea termenului de imprumut se sancfioneazi prin suspendarea temporari a
permisului de intrare pe o perioada egald cu numirul de zile de intirziere. Biblioteca va
ingtiinta periodic utilizatorii restanti, prin expedierea unui email cu informatii privind
publicatiile imprumutate si termenul de restituire al acestora;

s prin achitarea unei taxe, care nu va depasi 50% din valoarea de inventar actualizati a
fiecdrei publicafii. Sanctiunea pecuniari se va aplica doar in urmitoarele situatii:

- atunci cand utilizatorii nu restituie publicafiile dupa doua instiintdri consecutive
primite din partea bibliotecii;

- cand utilizatorii sunt la finalul studiilor sau la incheierea activitatii in cadrul UPM;

- in cazul studenilor care au fost exmatriculati si nu au returnat publicatiile
imprumutate.

e distrugerea, deteriorarea sau pierderea publicatiilor imprumutate se sanctioneaza
conform prevederilor legale. Astfel, Legea Bibliotecilor nr. 334/ 31.05.2002, republicatd
in M.O. partea I, nr. 132/11.02.2005, cu modificirile ulterioare prevede urmitoarele:
"Distrugerea sau pierderea documentelor, bunuri culturale comune, de citre utilizatori
se sancfioneazd prin recuperarea fizici a unor documente identice sau prin achitarea
valorii de inventar a documentelor, actualizati cu aplicarea coeficientului de inflatie la zi,
la care se adaugd o suma echivalenti cu de pani la 5 ori fati de pretul astfel calculat”.

o pentru deteriorarea sau distrugerea etichetelor de securitate (RFID) sau a etichetelor
barcod de pe publicatii:

- 10 RON/ buc. eticheta RFID;
- 5RON/ buc. eticheta barcod.

* sustragerea documentelor sau a altor bunuri ale bibliotecii este caz penal si se
sanctioneaza conform prevederilor legale in vigoare. In aceasti situatie se anuleazi
permisul de bibliotec3;

° pagubele materiale aduse patrimoniului bibliotecii se recupereazi potrivit legislatiei in
vigoare si se suportd de cel care le-a produs;

* nerespectarea Regulamentului Bibliotecii Universititii ,Petru Maior” Tirgu-Mures
privind drepturile si obligatiile utilizatorilor cit si abaterile grave sau repetate conduc la

anularea dreptului de frecventare a bibliotecii.
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31. Abaterile sunt constatate de personalul bibliotecii, care aplici penalizarile, conform
Regulamentului de organizare si functionare a Bibliotecii.

32. In cazul abaterilor grave, deciziile de sanctionare sunt propuse de Conducerea Bibliotecii si
anuniate in scris Conducerii Universitatii.

33. Contestatiile la sanctiunile si penalizarile acordate de biblioteci se adreseazi Conducerii

Bibliotecii si se solutioneazi in cel mult trei zile lucritoare de la primirea contestatiei.

X. DISPOZITII FINALE
34. Biblioteca Universitatii ,Petru Maior” din Tirgu-Mures se obligi si asigure confidentialitatea
datelor personale ale utilizatorilor, in conformitate cu prevederile legale Tn vigoare si s3 nu

le foloseasca decat in sensul prevederilor prezentului Regulament.

Prezentul regulament a fost aprobat Tn sedinga Senatului din data de 29.05.2013 si completat in

sedintele Senatului din data de 22.01,2014 si 28.09.2015.
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